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Pham vi cong viéc

Vi tri Diéu phéi vién chiu trach nhiém danh gia tiém nang va trién khai cac hoat dong phuc hoi
rirng théng qua phéi hop véi cdn bd duw an, do6i tac va cic bén lién quan tai dia phwong. Cong
viéc bao gdbm lap ké& hoach, quan ly ngan sach, gidm sat tién d6 va ho tro ky thuat cho cac dw
an, phat trién hé thong giam sat, t6 chirc cac hoat dong danh gia tic déng va dam bao ludng
thong tin hiéu qua. Piéu phdi vién phuc hoi rirng cling hop tac véi cac doi tac dé chia sé théng
tin va déng gop vao cac muc tiéu khoa hoc va chinh sich, tham gia xay dwng va hd tro trién
khai cac chién dich gy quy va dai dién cho t6 chikc tai cac suw kién.

Trach nhiém va nghia vu

Ddnh gida phuc héi rirng

e Chiu trach nhiém phoi hop véi can bd hién trwong, doi tic dia phwong va cac bén lién
quan trong viéc danh gia tiém nang phuc hoi rirng tai cac dia ban dw an;

e Phoi hop v&i can bd hién treong st dung cac cong cu phan tich khong gian GIS, dir liéu
st dung dit va hién trang rirng, tinh toan lwu trir carbon, ban d6, co ché chinh sach
hién hanh, cdc phwong phap 14p ké hoach, v.v. trong viéc danh gia tiém nang phuc hoi
rirng va lap phwong an trién khai.

Qudn ly va trién khai hoat dong phuc héi rirng

e LAap ké hoach céng viéc, ngan sach va lich trinh chi tiét dé€ trién khai cac dw an thanh
céng, phan bé hiéu qua cac nguon lwc cho cac hoat dong;

e Thao luin, phoi hop chit ché véi cong dong va chinh quyén dia phwong dé trién khai
cac hoat dong phuc hoi rirng tai hién treong;

e DPam bao cac hoat déng cua dw 4n ding thoi han, ding ngan sich va diang tién d6 dé dat
dwoc cac muc tiéu cia dvw dn, nghia vu theo hop dong tai trg va muc tiéu cda to chirg;

e Phoi hgp va giam sat viéc quan ly ngan sach du an va ké hoach cong viéc theo cac hop
déng da dwoc phé duyét va cac théa thuin nodi bo, ké hoach cong viéc, quy trinh va
chinh sach néi b, va cac yéu ciu cla nha tai tro;

e HOb tro chuyén mdn ki thuat cho can bd duw 4n va cac d6i tac dé dam bao dat duoc cac
muc tiéu, két qua va san pham dung thoi han va chit lwgng cao;

e Thuc diy trao doi thong tin chuyén mon gitra cac thanh vién trong cac duw an lién quan;

e Chu dong tim ki€m va cung cip cac giai phap ky thuit va théng tin chuyén mén cho cac
can b6 dy an va dong nghiép;



Chuin bi cac bao céo tai chinh, ki thuat va tai liéu ho trg cho cac nha tai tro theo noi
dung cac théa thuan tai tro;

Thic day hop tac hiéu qua gitra cic thanh vién trong cac dw an va trong t6 chirc dé dam
bao chit lwong trién khai dy an.

Gidm sdt tdac dong dw dn

Phéi hop véi diéu phoi vién du dn, phat trién cac hé thong giam sat va hoc héi dw an dé
do luwong tic dong tir két qua cia cac dw 4n va hoat ddng phuc hoi rirng;

Thiét 14p hé théng ho so dé€ dam bao tit ca thong tin dw 4n déu dwoc ghi chép day du va
phéi hop véi bd phan truyén thong dé cip nhat cho cac bén lién quan vé tién do cua cac
dw an;

Phéi hop v&i can bo dw an va doi tac, cong dong dia phwong té chirc cac hoat dong theo
doi, giam sat cac dia diém phuc héi rirng theo quy trinh da xiy dung;

Chiu trach nhiém cip nhit hé théng giam sat phuc héi rirng cia PanNature;

Pam bao ludng thong tin hiéu qua gitra tit cd nhitng nguwdi tham gia hodc bi anh huwdng
bé&i viéc thuwc hién dw an;

Panh gid chat lwong cong viéc da hoan thanh véi cic nhém du an mot cach thuwong
xuyén dé ddm bao cac hoat ddng dap rng cac tiéu chuin cua dw an.

Hop tac véi cac doi tac trong va ngoai nwéc tin dung cac két qua va san pham cta cac
dw 4n phuc vu chia sé thong tin, kién thirc, déng gbp vao cadc muc tiéu khoa hoc va
chinh sach.

Cdc trdach nhiém khac

Phéi hop véi bo phan truyén thong va gy quy dé xay dwng va trién khai cac chién dich
gay quy, phat trién dé xuit dw an cho hoat déng phuc hoi rirng;

Pai dién cho PanNature vé cac vin dé lién quan dén phuc héi rirng tai cac cudc hop, hoi
thao, hoi nghi, su kién;

HO tro cac hoat ddng cia cac chwong trinh, du 4n khéc trong t6 chirc théng qua chia sé
thong tin, dit liéu, gép y chuyén mon;

Hwéng dan chuyén mon cho thwc tip sinh, tinh nguyén vién khi dwoc yéu cau;

Thuc hién cic nhiém vu khac khi dwgc 1anh dao t6 chirc yéu cau.

Yéu ciu nang lyc

Tot nghiép dai hoc cac chuyén nganh 1am nghiép, néng nghiép, quan ly tai nguyén thién
nhién hodc cac linh vuec lién quan;

[t nhat 03 nam kinh nghiém lam viéc chuyén mén c6 lién quan; Hiéu biét tot vé boi
canh quan ly, bao vé rirng & Viét Nam;

Uu tién &rng vién c6 kinh nghiém vé quan ly, vin hanh vieon wom; thiét ké trong rirng;
Co kinh nghiém lam viéc v&i cac co quan nha nwéc tai dia phwong, cé kj nang lam viéc
tot véi cong dong;

Str dung tot cdc phin mém: Ms Office (Word, Excel, PowerPoint); GIS (ArcGIS hoic
QGIS). Uu tién cac ing vién c6 hiéu biét t6t vé vién tham, k nang 1ap trinh (Python, R);
Ky ning quan ly thoi gian va té chire tét; San sang 1am viéc theo gior linh hoat theo yéu
ciu cua to chirc; Cé thé di cong tac xa;

C6 kha ndng lam viéc duwédi ap lwc cao, c6 thé xir Iy nhiéu cong viéc cung lic va trong
thoi gian ngan;

Trung thwc, chdm chi, cin thén, c6 kha ning bao quat cong viéc tét.

Yéu ciu chung ddi véi nhin vién cua PanNature



Tat ca can bd, nhan vién ctia PanNature luén phai ddm bao tinh chuyén nghiép va chat lwgng
chuyén mén cao nhit trong cac hanh vi va hoat dong ctia minh. Cu thé:

San sang chia sé kién thirc va thong tin lién quan dén cdng viéc va hoat dong cia td
chirc véi déong nghiép trong co quan;

Pam bao chit lwong cong viéc cao nhat va trung thwe nhit;

Pam bao st dung ding, hop ly ngan sach cac chwong trinh, dw an;

Duy tri m&i quan hé t8t v&i cac co quan, t6 chirc ddi tac trén co s& ton trong 1an nhau,
minh bach, trich nhiém nhiam dam bao cac hoat déng cla co quan dwgc thuc hién
thanh cong;

Lam viéc nham phuc vu loi ich clia co quan theo diing muc dich va chinh sach da deé ra;
Khong trao d6i nhirng thong tin ndi bd, bang van ban hoic 1oi ndi véi cac ca nhan va to
chirc bén ngoai khi chwa cé sy dong y ctia can bd quan ly ctia co quan;

Khong dwoc thwe hién cac hanh dong hodc biéu hién c6 thé gy anh huwdng xau dén
hinh anh va uy tin cta co quan;

Thuc hién cong viéc véi kha ndng cao nhat trong bit ky tinh hudng nao. Khéng dwoc
phép c6 tinh bd qua muc tiéu va cic wu tién ciia PanNature;

CAn man, nghiém tic, trung thwc, c6 trach nhiém, ¢ ging trong cong viéc;

Ton trong, nha nhan, c6 y thirc gitp d@, ho tro 1an nhau trong quan hé véi ddng nghiép.
Gin gilr va bdo vé tai san, trang thiét bi cia Trung tim;

Tuan thl cic quy trinh, thi tuc, hwéng dan ctia Trung tAm va can bd quan ly.

Piéu kién lam viéc

Puoc trang bi ddy da cdc phwong tién lam viéc thiét yéu tai van phong va trong qua
trinh di cong tac tai hién trwong.

Quyén loi

Huwong lwong theo theo nang lwc, kha nang chuyén moén va kinh nghiém lam viéc.
Huwdng cac ché do dai ngo theo quy dinh cia Trung tam.

Cac khoan bao hiém y té, bao hiém xa hoi, bdo hiém cham so6c stirc khoe, bdo hiém tai
nan con ngwoi sau khi ky hop dong chinh thic.

Co hoi lam viéc v&i cac dbi tic da dang trong nwére va quéc té, mé rong mang ludi quan
hé xa hoi va nghé nghiép.

Cac co hoi dao tao, nang cao nang lyc trong va ngoai nworc.

Can b0 c6 nang luc tét va cam két lam viéc 1au dai sé dwoc wu tién ap dung ché do hop
dong khong thoi han.

Nhan vién thudc quyén quan ly

Can bd du an, tinh nguyén vién, thwc tip sinh (néu cd).



