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BAN MO TA CONG VIEC

Chirc danh: Diéu phoi vién Nghién ctiru

Pac diém cong viéc: Toan bd thoi gian

Noi lam viéc: Van phong Ha N6i va di cong tac theo yéu cau

Thai han: 01 nam (c6 thé chuyén thanh hop déng vé thoi han tuy theo két qua cong viéc)

Pham vi cong viéc
Chiu trach nhiém 1én ké hoach, diéu phéi, trién khai, theo doi tién do gidi ngan va giam sat cac
hoat dong du an vé gidm sat, danh gid quan tri tong hop da dang sinh hoc cia PanNature.

Trach nhiém va nghia vu

Trwc ti€p quan ly, 14p ké hoach, t6 chirc, thuc hién va giam sat cac dv an va hoat dong
veé nghién ctru, thdo luin va déi thoai lién quan dén da dang sinh hoc;

biéu phéi hoat dong ctia cac can bd duw an trong nhém va phéi hop véi cac tb chirce, ca
nhén, doi tic tham gia thwc hién dy an;

Tham gia viét bdo cdo nghién ctru, phan tich lién quan dén giam sat danh gid quan tri
téng hop da dang sinh hoc, bdo ton thién nhién va cac cha dé lién quan.

Thay mat t6 chirc, trinh bay, chia sé vé cac ndi dung lién quan tai cac sw kién, héi nghi,
hoi thao do PanNature va doi tac to chirc.

Phat trién mang ludi chuyén gia trong linh viwec nghién ctru va phan bién cac vin dé lién
quan dén da dang sinh hoc;

Phat trién y twdng nghién ctru va phoi hop xiy dung cac bio cio nghién ctru va thao
luan vé da dang sinh hoc;

Thuc hién cic bdo cao tién do, bdo cao ky thuit cia cic dw a4n dwoc giao diéu
phéi/quan ly;

Theo doi tién do6 gidi ngan cla cac dw an dwoc giao diéu phdi/quan ly va phoi hop véi
b0 phan tai chinh ddm bao sy minh bach va hop ly cda cac chi phi thuwc hién dv an.

Cac cong viéc khac theo sw phan cong ctia lanh dao Trung tam.

Yéu cau

Tot nghiép dai hoc cac chuyén nganh sinh hoc, méi trwdng, quan ly tai nguyén thién
nhién, 1dm nghiép, phat trién hodc cac chuyén nganh c6 lién quan. Uu tién &ng clr vién
c6 bang Thac si tré 1én.

Cé it nhat 05 nam kinh nghiém vé quan ly va diéu phéi dw an; hodc nghién ctru cac van
dé x4 hoi - moi trweong, chinh sach cong;



C6 kinh nghiém vé 1ap ké hoach va bao cdo duw an; c6 ning lwc to chirc tét; cd kinh
nghiém diéu hanh lam viéc theo nhém;

C6 nang lwc tw duy phan bién cao, quan tim dén cac chinh sach xa hoi va moi truong,
quan ly tai nguyén thién nhién;

C6 kha nang thwc hién nghién ctru dinh tinh va dinh lwong (biét st dung phdn mém
phén tich dir liéu co ban nhw Excel, biét ngén ngi 1ap trinh R Program/Python la diém
céng), viét bao cdo nghién ctru va cac thao luin chinh sach.

K§ ndng tiéng Anh tot (nghe, noéi, doc, viét), wu tién tir 6.5 IELTS hodc twong dwong;

Yéu ciau chung ddi véi nhan vién cua PanNature

T4t ca can bd, nhin vién ciia PanNature ludn phai ddm bao tinh chuyén nghiép va chit lwgng
chuyén mén cao nhat trong cac hanh vi va hoat dong ctia minh. Cu thé:

San sang chia sé kién thirc va thong tin lién quan dén cdng viéc va hoat dong cia to
chirc véi déong nghiép;

Pam bao chit lwong céng viéc cao nhat

Pam bao st dung ding va hop 1y ngudn kinh phi dwoc tai tro cho cac chwong trinh, dw
an;

Duy tri md&i quan hé t6t véi cac co quan, t6 chirc d6i tac trén co sé ton trong 1an nhau,
minh bach, trach nhiém nham dam bao cac hoat déng cua td chitc dwoc thuwce hién thanh
cong;

Lam viéc nham phuc vu loi ich cta t8 chirc theo diing muc dich va chinh sach da dé ra;
Khong trao d6i nhirng thong tin ndi bd, bang van ban hoic 1oi ndi véi cac ca nhan va to
chirc bén ngoai khi chwa cé sy dong y ctia can bd quan ly cua to chirc;

Khong dwoc thwc hién cadc hanh déng hodc biéu hién cé thé gy anh hwdng xdu dén
hinh anh va uy tin cda t6 chic;

Thwc hién céng viéc v&i kha nang cao nhit trong bit ky tinh hudng nao, khéng dwoc
phép cd tinh bo qua muc tiéu va cac wu tién cta té chirc;

Can man, nghiém tic, trung thwc, c6 trach nhiém, ¢ ging trong cdng viéc;

Ton trong, nha nhan, cé y thirc gitip d&, hd tro 1an nhau trong quan hé véi dong nghiép.
Gin giir va bao vé tai san, trang thiét bi cua to chirc;

Tuan thl cic quy trinh, thi tuc, hwéng dan ctia Trung tAm va can bd quan ly.

Piéu Kién lam viéc

Puwoc trang bi diy du cac phwong tién lam viéc thiét yéu tai van phong va trong qua
trinh di cong tac tai hién trwong.

Quyén loi

Huwong lwong theo theo nang lwc, kha nang chuyén moén va kinh nghiém lam viéc.
Huwdng cac ché do dii ngo theo quy dinh cia Trung tim.

Cac khoan bao hiém y té, bao hiém xa hoi, bdo hiém cham s6c sitc khoe, bdo hiém tai
nan con nguwdi sau khi ky hop dong chinh thirc.

Co hoi lam viéc v&i cac dbi tic da dang trong nwére va qudc té, mé rong mang ludi quan
hé x4 héi va nghé nghiép.

Cac co hoi dao tao, nang cao nang lyc trong va ngoai nworc.



e Can bd c6 nang lwc tot va cam két lam viéc 1au dai sé dwgc wu tién ap dung ché do hop
déng khong thoi han.

Nhén vién thudc quyén quan ly
e (Canbd dv &n, can bd nghién ctry, thuwc tip sinh, tinh nguyén vién (néu cd)



