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BAN MO TA CONG VIEC

Can b Truyén thong

Chirc danh: Can b6 Truyén thong

Pac diém cong viéc: Toan bd thoi gian

Noi lam viéc: Vin phong Ha Noi va di cong tac theo yéu ciu
Bao cao cho: Trwdng phong Truyén thong

Muc tiéu cong viéc

Can bd Truyén thong chiu trach nhiém thic ddy va mé rong cac hoat déng théng tin méi
treorng qua kénh mang xa hoi va phat trién cac 4n phidm truyén thong thi gidc cta to
chtrc. Phéi hop véi cac thanh vién Phong Truyén thong phat trién y twdng va truc tiép
thwc hién xay dwng phim, anh va cac 4n phadm do6 hoa vé mai truwong.

Yéu ciu chung d6i véi nhan vién ctiia PanNature

Tat ca can b, nhan vién cia PanNature phai luén dam bao tinh chuyén nghiép va chat
lwgng chuyén mon cao nhat trong cac hanh vi va hoat dong ctia minh. Cu thé:

San sang chia sé kién thirc va thong tin lién quan dén cong viéc va hoat dong clia to
chirc véi dong nghiép trong co quan;

Pam bao chit lwong cong viéc cao nhat va trung thwc nhit;

Pam bdo st dung ding va hop ly nguon kinh phi dwegc tai tro cho cac chwong trinh,
dw an;

Duy tri quan hé tét v&i cac co quan, té chirc doi tic trén co s& ton trong 1an nhau,
minh bach, trach nhiém nham dam bao cac hoat dong ctia co quan dwoc thuc hién
thanh cong;

Lam viéc nham phuc vu loi ich

cda co quan theo dung muc dich va chinh sach da dé ra;

Khéng trao d6i nhirng thong tin ndi bd, bang vin ban hoic 1o néi, véi cac cad nhan va
td chirc bén ngoai khi chwa c6 sw dong y clia cdn bd quan ly cua co quan;

Khong dwoc thue hién cidc hanh dong hodc biéu hién c6 thé gy anh hwdng xau dén
hinh dnh va uy tin ctia co quan;

Thuwc hién cong viéc véi khd nang cao nhat trong bat ky tinh huéng nao. Khéng dwoc
phép c6 tinh bo qua muc tiéu va cic wu tién cia PanNature;

Can man, nghiém tuc, trung thuc, ¢ trach nhiém, c¢6 ging trong coéng viéc;

Ton trong, nha nhdn c6 y thirc gidp d&, hd tro 1an nhau trong quan hé véi dong
nghiép.

Gitr gin va bao vé tai san, trang thiét bi cia Trung tim;

Tuan thi cac quy trinh, thi tuc, hwéng dan ctia Trung tAm va can bd quan ly.



B4t ky can b0, nhan vién nao khong nd lwc dé tuan thd nhitng yéu ciu nay sé bi xem 1a
coi thwong ky luit co quan va sé bi yéu cau thoi viéc.

Trach nhiém va Nghia vu

e Quan ly ndi dung va chat lwgng cac kénh mang xa hoi hién cé cia Trung tam.

e Tiép thu cic xu hwéng truyén thong xa hoi méi va chu dong dé xudt mé rong cac
kénh thong tin theo yéu ciu thuc té.

e Thuc hién cac chién dich truyén thong qua kénh mang xa hoi

e Phu trach mang céng viéc phat trién video, anh va d6 hoa.

e Quan ly va khai thac thw vién anh, video cho cong viéc.

Phéi hop véi nhém xdy dung cac y twdng lam phim va video clip vé moéi treong.

Quay phim, chup anh va bién tap phim anh.

Thiét ké cac 4n phdm d6 hoa cho cong viéc.

G6p y va ho tro cac cong viéc lién quan dén thiét ké va my thuit trong td chirc.

HO tro t6 chirc cac s kién va hoat dong truyén thong cla td chirc

HO tro bién dich tai liéu Anh - Viét khi c6 yéu cau.

Thwc hién cac nhiém vu khac khi c6 yéu ciu cua Truwedng phong hodc Ban giam déc.

Yéu ciu nang lyc

e (6 hiéu biét tot vé truyén théng xd hdi va nam bat cic xu huéng truyén thdong maoi

C6é kinh nghiém s dung hiéu qud cic kénh mang xd hoi pho bién (Facebook,
Instagram, YouTube, v.v.)

C6 ky nang st dung cac phdn mém bién tip phim, anh va dé hoa

C6 kha nang tw hoc héi va chi dong trong cong viéc

Tw duy sang tao, doc 1ap va c6 kha nang lam viéc nhom.

Uu tién rng vién cé kinh nghiém cong tac hodc c6 kién thirc tot vé méi trwong va
thién nhién

DPoc hiéu va giao tiép tiéng Anh tot

e San sang di cong tac trong va ngoai nwéc theo yéu cau clia cong viéc dwoc giao

Piéu kién lam viéc
e Duoc trang bi diy du cic phwong tién lam viéc thiét yéu tai vin phong va trong qua
trinh di cong tac tai hién trwong.

Quyén loi

e Hudng lwong theo theo nang luc, kha nang chuyén mén va kinh nghiém lam viéc.
Huwdng cac ché do dii ngo theo quy dinh cia Trung tim.

e Thoi gian hop dong: can bo cé nang lwc tot va cam két lam viéc 1au dai sé dwgc wu
tién ap dung ché d6 hop dong khong thoi han.

e Cac khoan bao hiém y té, bao hiém xa héi, bdo hiém chdm sdc sirc khde, bado hiém tai
nan con nguwdi sau khi ky hop dong chinh thirc.

Nhan vién thudc quyén quan ly

e Tinh nguyén vién va thwc tap sinh tham gia cac dv an (theo phan cong cia Trwéng
phong Truyén thong)



