MẪU HỒ SƠ ĐỀ XUẤT TƯ VẤN
1. Thông tin chung về ứng viên/đơn vị tư vấn
1.1. Tên ứng viên/đơn vị tư vấn: .........................................................................................................
1.2. Hình thức ứng tuyển (đánh dấu phù hợp):
☐ Cá nhân tư vấn
☐ Nhóm tư vấn
☐ Tổ chức/đơn vị tư vấn
1.3. Tên gói tư vấn đăng ký: ..................................................................................................................
1.4. Người đại diện/đầu mối liên hệ chính: ...........................................................................................
1.5. Chức danh/vai trò (nếu có): ............................................................................................................
1.6. Địa chỉ liên hệ: …………................................................................................................................
1.7. Điện thoại: …………......................................................................................................................
1.8. Email: …………….........................................................................................................................
1.9. Mã số thuế: ……….........................................................................................................................
1.10. Thành viên chính tham gia gói tư vấn (nếu là nhóm hoặc tổ chức):
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
2. Tóm tắt năng lực và kinh nghiệm liên quan
2.1. Tóm tắt năng lực chuyên môn phù hợp với gói tư vấn
(Mô tả ngắn gọn về chuyên môn, lĩnh vực làm việc, thế mạnh chính của ứng viên/nhóm/đơn vị)
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
2.2. Kinh nghiệm liên quan
(Liệt kê ngắn gọn 03–05 công việc/dự án tương tự hoặc có liên quan nhất)
	STT
	Tên công việc/dự án
	Vai trò của ứng viên/đơn vị
	Thời gian thực hiện
	Kết quả/sản phẩm chính
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2.3. Hồ sơ đính kèm
(Đánh dấu các tài liệu gửi kèm)
☐ CV của cá nhân tư vấn / chuyên gia chính
☐ CV của các thành viên chính (nếu có)
☐ Hồ sơ năng lực của đơn vị/tổ chức (nếu có)
☐ Tài liệu minh chứng hoặc sản phẩm mẫu liên quan (nếu có)
3. Đề xuất cách tiếp cận và kế hoạch thực hiện
3.1. Hiểu biết của ứng viên về gói tư vấn
(Tóm tắt ngắn gọn cách hiểu về yêu cầu, mục tiêu và các nội dung chính của gói tư vấn)
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
3.2. Cách tiếp cận thực hiện
(Mô tả ngắn gọn phương pháp/cách làm dự kiến)
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
3.3. Kế hoạch thực hiện sơ bộ
(Nêu ngắn gọn các bước chính hoặc tiến độ dự kiến)
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
4. Đề xuất về thời gian và phí tư vấn
4.1. Thời gian thực hiện dự kiến
· Thời gian bắt đầu dự kiến: .........................................................................................................
· Thời gian hoàn thành dự kiến: ...................................................................................................
· Tổng thời lượng thực hiện dự kiến: ...........................................................................................
4.2. Số ngày công dự kiến
................................................................................................................................................................
4.3. Mức phí tư vấn đề xuất
(Chỉ bao gồm phí dịch vụ tư vấn)
· Tổng mức phí tư vấn đề xuất: ....................................................................................................
· Đơn giá bình quân/ngày công (nếu áp dụng): ...........................................................................
· Ghi chú khác (nếu có): ..............................................................................................................
4.4. Ghi chú quan trọng về phạm vi phí tư vấn
Ứng viên/đơn vị tư vấn xác nhận rằng mức phí nêu trên chỉ bao gồm phí dịch vụ tư vấn, không bao gồm các chi phí phục vụ triển khai hoạt động tại hiện trường như đi lại, ăn ở, thuê phương tiện, địa điểm, hậu cần, vật tư, in ấn tài liệu và các chi phí tổ chức liên quan khác, trừ khi có thỏa thuận khác bằng văn bản với PanNature.
☐ Tôi/Chúng tôi xác nhận đã hiểu và đồng ý với nguyên tắc này.
5. Cam kết của ứng viên/đơn vị tư vấn
Tôi/Chúng tôi xác nhận rằng:
1. Các thông tin cung cấp trong hồ sơ này là trung thực, đầy đủ và chính xác;
2. Tôi/Chúng tôi đã đọc, hiểu và đồng ý với các nội dung trong Thông báo mời nộp hồ và Điều khoản tham chiếu (TOR) của gói tư vấn;
3. Tôi/Chúng tôi sẵn sàng phối hợp với Dự án GLAD trong quá trình làm rõ hồ sơ, thương thảo và triển khai công việc nếu được lựa chọn;
4. Tôi/Chúng tôi hiểu rằng Dự án GLAD không có nghĩa vụ lựa chọn hồ sơ có mức phí thấp nhất, và việc lựa chọn sẽ dựa trên mức độ phù hợp tổng thể;
5. Nếu được lựa chọn, tôi/chúng tôi cam kết thực hiện đúng phạm vi công việc, bảo đảm chất lượng sản phẩm, tiến độ thực hiện, bảo mật thông tin và bàn giao đầy đủ sản phẩm theo yêu cầu của Dự án GLAD.
6. Xác nhận của ứng viên/đơn vị tư vấn
Đại diện ứng viên/đơn vị tư vấn
(Ký, ghi rõ họ tên; đóng dấu nếu là tổ chức và có áp dụng)
Họ và tên: ............................................................................................
Chức danh (nếu có): .............................................................................
Ngày: ....................................................................................................
Chữ ký:
...............................................................................................................
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