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Chirc danh: Quan ly Truyén théng va Chinh sich (Communication and Policy Manager))
Pac diém cong viéc: Toan bo thoi gian

Noi lam viéc: Vin phong Ha No6i va di cong tac theo yéu ciu

Thoi han: Hop dong 03 nam va c6 thé gia han.

Pham vi cong viéc

Quan ly Truyén thong va Chinh sach chiu trach nhiém xiay dwng va trién khai dinh huwéng truyén
thong chién lwoc cia Trung tAim Con ngwoi va Thién nhién (PanNature), dong thoi gép phan
thdc diy tiéng néi chuyén mon cua t6 chirc trong cac van dé chinh sach lién quan dén bao ton
thién nhién, da dang sinh hoc va phat trién bén virng tai Viét Nam. Vi tri nay dong vai tro két néi
gitra nghién cttu, thwc tién hién trwdong va truyén thong dai chiing nham dwa cac két qua nghién
ctru va bai hoc thuc tién cia PanNature dén véi cong ching, cac co quan quan 1y va cac dién dan
chinh sach mét cach ro rang, c6 trach nhiém va c6 tdc dong tich cuec.

Quan ly Truyén théng va Chinh sach cling chiu trach nhiém diéu phdéi va ning cao chat lwong
cac san pham truyén théng cta té chirc, ddm bao cac théng diép, hinh anh va ndi dung cong bd
ctua PanNature phan 4nh dung gia tri khoa hoc, tinh khach quan va dinh hwéng phéat trién bén
virng cda to chirc. Thdng qua cong viéc nay, vi tri gop phan niang cao uy tin va tim anh huwdng
cia PanNature trong cac thao ludn chuyén mén va chinh sach vé moi trweong va tai nguyén thién
nhién.

Trach nhiém va nghia vu
1) Xdy dwng va dinh hwéng chién lworc truyén théng cia té chirc

Quan ly Truyén théng va Chinh sach chiu trach nhiém xiy dung va diéu phéi viéc trién khai
chién lwoc truyén thong cia PanNature phu hop véi dinh hwéng phat trién chung cua to chirc.
Cong viéc nay bao gbm viéc xac dinh cac cht dé wu tién trong truyén thong, xay dwng théng
diép chinh va dinh hwéng ndi dung cho cic sdn pham truyén thong ciia PanNature. Vi tri nay
phdi hop chit ché véi Ban Gidm déc va cAc nhém chwong trinh dé€ ddm bao rang cac hoat ddong
truyén thong phan dnh ding nhirng wu tién chién lwgc cta to chivc, ddong thoi gép phan nang
cao nhan thirc xa hdi vé cac vin dé bao ton thién nhién, da dang sinh hoc va phat trién bén
virng.

Trong qua trinh thwc hién nhiém vy, Quan ly Truyén théng va Chinh sach c6 trach nhiém dé
xudt cac sang kién truyén thong mai, xay dung ké hoach truyén théng trung han va hang nam,

dong thoi theo ddi va danh gid hiéu qua cia cac hoat dong truyén thong nhdm nang cao tAm
anh hwdng ctia PanNature trong cac thao ludn chuyén mon va chinh sach.

2) Quadn ly néi dung va cdc san phdm truyén théng



Quan ly Truyén théng va Chinh sach chiu trach nhiém dinh hwéng va kiém soat chit lwong cac
san pham truyén thong va 4n phim ctia PanNature. Céng viéc nay bao gom viéc bién tip, ra
soat va hoan thién cac ndi dung nhw bao cio nghién ctry, bai viét chuyén dé, phan tich chinh
sach, &n phdm truyén théng, ban tin, néi dung website va cac sdn phdm truyén théng sé cta to
chirc.

Trong qué trinh ndy, vi tri @m bao rang cac ndi dung dwoc cong bd c¢6 dd chinh xac khoa hoc,
c6 cdu tric ro rang va thé hién théng diép nhat quan véi dinh hwdng cia PanNature. Pong
thoi, Quan 1y Truyén thong va Chinh sach c6 trach nhiém ho trg chuyén héa cac ndi dung
nghién ctru hodc ky thuat thanh nhirng théng tin dé hi€u va dé tiép can hon ddi véi cong
chiing, cac nha hoach dinh chinh sach va cac doi tac lién quan.

3) Theo doi, phan tich va tham gia dong gop chinh sdach

Quan ly Truyén thong va Chinh sach c6 trach nhiém theo ddi cac chinh sach, chién lwoc va van
ban phap luit lién quan dén linh vic bao ton thién nhién, da dang sinh hoc, quan ly tai nguyén
va phat trién bén virng. Trén co s& dd, vi tri ndy téng hop va phan tich cac thong tin chinh sach
quan trong nham hé tro Ban Gidm ddc va cdc nhém chwong trinh trong viéc xac dinh cac van
dé chinh sach cin quan tam.

Vi tri nay ciing phdi hop véi cac chuyén gia va nhém chwong trinh dé xay dwng cac phéan tich
chinh sach, téng hop thong tin, chuin bi cidc khuyén nghi chuyén mén va ho tre 1anh dao t6
chirc trong viéc tham gia cac dién dan d6i thoai chinh sach. Trong mot s6 trudmng hop, Quén ly
Truyén thong va Chinh sach c6 thé tham gia hodc ho tro dai dién PanNature tai cac hdi thao,
héi nghi hodc cac hoat dong trao do6i chinh sach trong nwéc va quéc té,

4) Qudn ly cdc kénh truyén théng va hinh dnh cta t6 chirc

Quan ly Truyén théng va Chinh sach chiu trach nhiém diéu phoi hoat dong ctia cac kénh
truyén thong chinh ctia PanNature, bao gom cac trang thong tin dién tx, cic nén tdng mang xa
héi va cac 4n phdm truyén thong cta té chirc. Cong viéc nay bao gom viéc xay dung ké hoach
ndi dung dai han va ngan han, ddm bao sw nhit quan trong thong diép, hinh anh va phong cach
truyén thong cda to chirc.

Bén canh do, vi tri nay thic day viéc phat trién cac hinh thirc truyén thong da phwong tién
nham ting cwong kha ning ti€p can clia cac thong tin khoa hoc va cac ciu chuyén tir thic tién
bao tén. Cac hoat dong nay gép phan ning cao mirc d6 nhin dién ctia PanNature va lan téa cac
théng diép vé bao ton thién nhién dén nhiéu nhém doi twgng khac nhau.

5) Quadn Iy va phat trién doéi ngii truyén théng - chinh sdch

Trong vai tro quan ly, Quan ly Truyén théng va Chinh sach chiu trach nhiém diéu phoi cong
viéc va h6 tro chuyén mén cho cac can bd truyén thong va chinh sich clia té chirc. Cong viéc
nay bao gbm viéc phan cong nhiém vu, theo doi tién d6 thwc hién va ddm bao chat lwong cac
san pham truyén thong, chinh sach.

Vi tri nay cling déng vai tro hwéng din va nang cao nang luc cho ddi ngii truyén thong - chinh
sach trong cac linh vuc nhw bién tip ndi dung, truyén théng khoa hoc, truyén théng chinh sach
va truyén thong s6. Thong qua viéc chia sé kinh nghiém va hd tro chuyén mén, Quan ly Truyén
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théng va Chinh sach gép phan xy dung mét doi ngii truyén théng chuyén nghiép va c6 kha
nang sang tao trong viéc truyén tai cac thong diép vé bao ton thién nhién.

6) Phéi hop véi cac chwong trinh va phat trién quan hé déi tac

Quan ly Truyén thong va Chinh sach lIam viéc chdt ché v&i cdc nhém chwong trinh cta
PanNature dé truyén thong két qua du 4n, ghi nhan cac bai hoc thuc tién va lan téa cadc md
hinh bao t6n va phuc hoéi sinh thai. Thong qua sw phoi hop nay, vi tri gop phin dwa cac kinh
nghiém thuec tién tir hién tredng vao cac san phdm truyén thong va cac thao luan chinh sach.

Ngoai ra, vi tri nay ciling gop phén phat trién quan hé v&i cac co quan béo chi, chuyén gia, to
chirc xa hdi va cadc mang lwdi chuyén mén nham ting cwong kha ning chia sé tri thirc va nang
cao su hién dién ctia PanNature trong cac thao luin vé méi truedng va phat trién bén virng.

Yéu cau

Tot nghiép dai hoc hodc sau dai hoc trong cac linh vuc nhw truyén théng, bdo chi, chinh
sach cong, moi trwedng, phat trién hodc cdc nganh lién quan.

Cé it nhit 05 nam kinh nghiém lam viéc trong linh vuc truyén théng, nghién ctiru hoic
phan tich chinh sach; wu tién &ng vién da tirng lam viéc trong cac t6 chirc xa hoi, to
chirc nghién ctvu hodc cac dv an lién quan dén méi truedng va phat trién bén virng.

C6 ky ndng viét va bién tap tot bang tiéng Viét, dic biét 1a kha nang trinh bay cac van dé
chuyén mon va chinh sach mot cach ré rang, logic va dé hiéu.

C6 kha nidng str dung tiéng Anh t6t trong ca ndi va viét, dic biét trong trao doi chuyén
mon, bién tip tai liéu hodc lam viéc véi d6i tc quoc té.

C6 tw duy chién lwoc va kha nang diéu phoi cong viéc hiéu qua.

C6 ky nang lam viéc nhom va kha nang phéi hgp véi nhiéu bén lién quan trong cac hoat
dong truyén thong va chinh sach.

C6 ky nang xay dwng va duy tri quan hé hop tac véi cac doi tac, chuyén gia, co quan
quan ly va cac to chikc lién quan.

C6 sw quan tAm va hiéu biét vé cic van dé bao ton thién nhién, da dang sinh hoc, bién
d6i khi hiu va phat trién bén virng.

Yéu ciau chung ddi véi nhan vién cia PanNature

T4t ca can bd, nhin vién ciia PanNature ludn phai ddm bao tinh chuyén nghiép va chit lwgng
chuyén mén cao nhit trong cac hanh vi va hoat dong cia minh. Cu thé:

San sang chia sé kién thirc va thong tin lién quan dén cong viéc va hoat dong clia td chirc
v&i déng nghiép;

Pam bao chit lwong cong viéc cao nhat

Pam bao st dung ding va hop ly ngudn kinh phi dworc tai tror cho cac chwong trinh, duw
an;

Duy tri md&i quan hé t6t véi cac co quan, t6 chirc d6i tac trén co s ton trong 1an nhau,
minh bach, trach nhiém nham dadm bao cac hoat dong cua td chirc dwoc thuce hién thanh
cong;

Lam viéc nham phuc vu loi ich cta t8 chirc theo ding muc dich va chinh sach da dé ra;



Khong trao d6i nhirng thong tin ndi bd, bang vin ban hodc 1&i néi v&i cac ¢4 nhan va to
chirc bén ngoai khi chwa cé sw déng y cia can b6 quan ly cia to chirc;

Khong dwoc thue hién cdc hanh dong hodc biéu hién cé thé gy anh hwdng xdu dén hinh
anh va uy tin cda t6 chic;

Thuwc hién céng viéc véi kha ndng cao nhit trong bat ky tinh huéng nao, khong dwoc phép
c6 tinh bé qua muc tiéu va cac wu tién cda té chirc;

CAn man, nghiém tic, trung thwc, ¢6 trach nhiém, c¢6 ging trong cong viéc;

Ton trong, nha nhan, ¢ y thirc gitp d@, ho tro 1an nhau trong quan hé véi ddng nghiép.
Gin gitr va bao vé tai san, trang thiét bi cia t6 chic;

Tuan thl cic quy trinh, thi tuc, hwéng dan ctia Trung tAm va can bd quan ly.

Piéu kién lam viéc

Puoc trang bi day du cac phwong tién lam viéc thiét yéu tai van phong va trong qua trinh
di cong tac tai hién trudng.

U'ng vién can sdn sang lam viéc ngoai gir hanh chinh, bao gdbm budi t8i hodc cudi tuin,
khi cic sw kién quan trong hodc céng viéc yéu cau.

Quyén loi

Hwéng lwong theo theo nang lwc, kha nang chuyén mon va kinh nghiém lam viéc. Hwdng
cac ché d6 dai ngo theo quy dinh ctia Trung tim.

Cac khoan bao hiém y t€, bao hiém x4 hoi, bao hiém cham soc strc khoe, bao hiém tai nan
con nguwoi sau khi ky hop dong chinh thirc.

Co hoi lam viéc v&i cac doi tic da dang trong nwée va quéc té, mé rong mang ludi quan
hé xa hdi va nghé nghiép.

Cac co hoi dao tao, nang cao nang lwc trong va ngoai nwérc.

Can bo c6 nang luc tét va cam két lam viéc 1au dai sé dwoc wu tién 4p dung ché d6 hop
dong khong thoi han.

Nhan vién thudc quyén quan ly

Cac thanh vién trong bd phan truyén théng - chinh sach.



